教 职 工 探 亲 假 报 销 单

	探亲人情况
	被探望人情况

	处室、系（部）
	
	姓名
	
	姓  名
	
	关系
	

	假期
	20    年    月    日至20    年    月    日

	上次报销时间
	

	探亲目的地
	                                                  

	所在处室、系（部）负责人意见
	年  月  日
	组织人事处意见

	年  月  日
	院领导意见


	  年  月  日


	备    注
	未婚（   ）    已婚（  ）    夫妻两地分居（  ）       外地父母（  ）


注：1、提示：请先到计划财务处领取《差旅费报销单》，再与本单一起交所在处室、系（部）领导签字。

2、请所在处室、系（部）负责人核实“备注”栏内所选情况后，再在意见栏内签字。

3、教职工报销探亲假原则上须在寒暑假期间。
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此联组织人事处留存

教 职 工 探 亲 假 报 销 单

	探亲人情况
	被探望人情况

	处室、系（部）
	
	姓名
	
	姓  名
	
	关系
	

	假期
	20    年    月    日至20    年    月    日

	上次报销时间
	

	探亲目的地
	                                                  

	所在处室、系（部）负责人意见
	年  月  日
	组织人事处意见

	年  月  日
	院领导意见


	  年  月  日


	备    注
	未婚（   ）    已婚（  ）    夫妻两地分居（  ）       外地父母（  ）


注：1、提示：请先到计划财务处领取《差旅费报销单》，再与本单一起交所在处室、系（部）领导签字。

2、请所在处室、系（部）负责人核实“备注”栏内所选情况后，再在意见栏内签字。

3、教职工报销探亲假原则上须在寒暑假期间。

